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 ورود به سامانه -0
فروشنده اقدام به اخذ شناسه  ،هاو بارگذاری صلاحیت www.ntsw.irدر سامانه جامع تجارت به آدرس اینترنتی  نامثبت پس از

ی(، کلمه مل کد) یکاربرنام ، سپس کنیدرا انتخاب  «ورود»گزینه  ی اصلیبرای ورود به سامانه جامع تجارت، از منو .خارجی کنید
 (1 ریتصو) عبور )رمز( و تصویر امنیتی را وارد نمایید.

 

 1 ریتصو

امانه س یدر صفحه اصل «هیپا اتیآموزش عمل یراهنما»نام و ورود به سامانه جامع تجارت در سند در خصوص نحوه ثبت شتری: اطلاعات بنکته
 در دسترس کاربران است.

 اخذ شناسه فروشنده خارجی -2
ی سمت راست، شوید. از منو حساب کاربری خود وارد «حقوقی/ حقیقیبازرگان »برای دریافت شناسه فروشنده خارجی با نقش 

 .(2 ریتصو) کنید را انتخاب «اخذ شناسه فروشنده خارجی جدید»و سپس  «مدیریت فروشندگان خارجی» گزینه

 
 2 ریتصو

file:///C:/Users/a.dabaghha/AppData/Local/Temp/www.ntsw.ir
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 .گیردرار میق مورداستفادهاست  شدهثبتتوسط کاربر  قبلاًجوی فروشندگانی که وبرای استفاده و جستفیلد جستجوی فروشندگان 
نده اطلاعات فروش دبای شودر قسمت ثبت پرونده نمایش داده نمیای انتخاب و دنده شناسهفروش جویودر قسمت جست کهیدرصورت

 .دیستینتوسط دیگران  شدهثبتثبت شود و قادر به استفاده از شناسه  شمادوباره توسط 

ام ثبت و باید در هنگ سه فروشنده خارجی نداردتوجه داشته باشید که واردات از مناطق آزاد و ویژه اقتصادی به سرزمین اصلی نیاز به شنا: نکته
 پرونده در قسمت اطلاعات فروشنده خارجی شناسه شرکت یا کد ملی را وارد کنید.

رای اطلاعات ب باشد.، نیازمند استفاده از گواهی امضای الکترونیکی )توکن( مییرجخا: توجه داشته باشید که فرآیند اخذ شناسه فروشنده نکته
 سامانه جامع تجارت مراجعه کنید. «عمومیمستندات »بیشتر در مورد راهنمای دریافت و نصب گواهی امضای الکترونیکی به بخش 

 اخذ شناسه فروشنده خارجی )شخص حقیقی( 2-0
را تکمیل و  دارستاره یلدهایف (3 ریتصو) .شودیمزیر نمایش داده  یلدهایفجدید،  حقیقی با انتخاب اخذ شناسه فروشنده خارجی

 .کنیدبارگذاری  jpgبا فرمت  و کیلوبایت 100را با حجم کمتر از فاکتور تصاویر موردنیاز مانند تصویر پیشدر انتها 

 
 3 ریتصو



یاخذ شناسه فروشنده خارج یراهنما  

4 

 

 (حقوقیاخذ شناسه فروشنده خارجی )شخص  2-2
را تکمیل و  دارستاره یلدهایف( 4 ریتصو. )شودیمزیر نمایش داده  یلدهایفجدید،  حقوقیبا انتخاب اخذ شناسه فروشنده خارجی 

 بارگذاری کنید. jpgکیلوبایت و با فرمت  100فاکتور را با حجم کمتر از در انتها تصاویر موردنیاز مانند تصویر پیش

 
 4 ریتصو

 شود.حیح نبودن اطلاعات نمایش داده میمبنی بر ص یقرمزرنگپیغام  ،وارد نشود شدهخواستهدر هر فیلد اگر اطلاعات : نکته

تصویر  توانیدباید تصویر مدرک موردنظر خود را برای صحت اطلاعات واردشده بارگذاری کنید. برای مثال می «تصاویر مدارک»: در قسمت نکته
 فاکتور خود را بارگذاری کنید.پیش

شما  شود.ناسه صادر میشغیر تعطیل  یروزهادر  ساعت 24ی ال 2 زمانمدت ، ظرفرجیفروشنده خا درخواست شناسه پس از ثبت
 دریافت کنید.« خارجی فروشندگانمدیریت »توانید این شناسه را از صفحه اصلی می
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رآیند ف نیازاپس تماس حاصل فرمایید.« سامانه فیدا»بیش از این زمان، جهت دریافت شناسه فروشنده خارجی با  ریتأخدر صورت 
 «شناسه فروشنده خارجی»شود که فقط قسمت در صفحه مدیریت فروشندگان خارجی، یک ردیف در لیست فروشندگان اضافه می

 .آن خالی است

 شناسه فروشنده خارجی رد -3 
ود خ رد درخواستدلیل « توضیحات»توانید در ستون نشود، وضعیت درخواست شما رد شده و می دییتأاگر به هر دلیل فروشنده 

اگر درخواست شما رد شد، امکان ویرایش درخواست وجود ندارد و باید فرآیند اخذ شناسه فروشنده خارجی را تکرار  را مشاهده کنید.
 .(5 ریتصو) و همه اطلاعات را مجدد وارد کنید

 
 5 ریتصو

 

 

 

 

 

 


