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 صفحه 1

 

 هتهیه شد «سامانه جامع تجارت»در  داخلی لجستیکاسناد های نحوه مدیریت این فایل راهنما جهت معرفی گام

 است.

 اسناد حمل داخلی مدیریت -الف

 منویزیر توانید از پس از ورود به سامانه جامع تجارت و انتخاب یکی از نقش های تجارت داخلی خود، می (1

 را به نام خود دریافتی/ ارسالیاسناد حمل  "لجستیک داخلی "از منوی  ،"اسناد حمل داخلیمدیریت "

م شرکت حمل و نقل،تاریخ، شهر مبدا و مقصد اطلاعاتی نظیر شماره و سریال بارنامه، نا .نمایید همشاهد

معرفی نامه یا بارنامه،  با کلیک بروی جزییات و اخرین وضیعت سند در این صفحه قابل مشاهده می باشد.

 می توانید اطلاعات مربوط به آن سند را مشاهده نمایید.

یکه در صورت .می شودبه صورت پیش فرض اسناد متعلق به کاربر برای تاریخ روز سیستم نمایش داده  

را مشاهده نمایید، می توانید از فیلترهای بالای  های دیگری تاریخبه می خواهید اسناد )دریافتی/ ارسالی( 

 .(1)شکل  جدول استفاده نمایید

 

  "اسناد حمل داخلیمدیریت "صفحه  -1شکل 

 



 صفحه 2

 

اطلاعات معرفی نامه و بارنامه، فرستنده و گیرنده، راننده و در صفحه جزییات معرفی نامه می توانید  (2

و  "تایید / عدم تایید تخلیه بار"همچنین در این قسمت می توانید نسبت به  را مشاهده نمایید ناوگان

ده ش صادربارنامه برای معرفی نامه، اقدام نمایید. در صورتیکه  "تایید / عدم تایید مالکیت سند حمل"

 ( . 2مایش بارنامه برای سند مذکور فعال خواهد بود )شکل باشد، دکمه ن

 

پس از حمل بار به مقصد لازم است کاربری که بارنامه به نام وی صادر شده است به قسمت جزییات   (3

 و همچنین تایید / عدم تایید مالکیت سند بار معرفی مراجعه نماید و نسبت به تایید/ عدم تایید تخلیه

  .اقدام نماید

نسبت  "ساعت"و  "تاریخ"، "کد پستی"پس از بررسی و در صورت لزوم اصلاح مقادیر  تایید تخلیه لازم استبرای 

 (.3به تایید آن اقدام نمایید )شکل 

 دیجد مکان افزودن فرم -2شکل

 جزییات معرفی نامه -2شکل

 فرم تایید تخلیه. 3شکل 



 صفحه 3

 

 4و مطابق با شکل  بوطه استفاده نمودتوان از دکمه های مر همچنین برای تایید / عدم تایید مالکیت سند می

 نسبت به تایید آن اقدام فرمایید

 

 فرم تایید مالکیت سند حمل 4شکل 

 

 : پس از تایید یا عدم تایید مالکیت سند امکان تغییر وضیعت وجود ندارد.نکته

 در نهایت با استفاده جدول انتهای صفحه جزییات معرفی نامه می توانید تغییرات وضیعت سند حمل را  (4

 همچنین در صورتیکه سند حمل دارای  (.5مشاهده نمایید )شکل  "لیست سوابق عملیات"در سربرگ 

مشاهده  لقاب "لیست بیجک/مجوز"باشد ، در سربرگ  شرکت نفتیا مجوز از سازمان دامپزشکی  بیجک یا

 (6است. )شکل 

 

 جدول تغییر وضیعت سند حمل 5شکل 

 

 جدول مجوزها و بیجک -6شکل 



 صفحه 4

 

 مدیریت اسناد انبارش کالا -ب

و همچنین دکمه مدیریت   "لجستیک داخلی"از منوی  "انبارش کالا مدیریت اسناد"با استفاده از منوی  (1

حواله( ثبت شده در سامانه جامع انبارها را مشاهده اسناد )رسید /  می توانیداسناد انبار در صفحه اصلی، 

 (7نمایید )شکل 

 دسترسی به منوی مدیریت اسناد انبار -7شکل 

 

به صورت پیش فرض اسناد متعلق به کاربر برای تاریخ روز سیستم      مدیریت اسناد انبارش کالا  در صفحه  (2

در صورتیکه می خواهید اسناد )دریافتی/ ارسالی( به تاریخ های دیگری را مشاهده  .می شودنمایش داده 

 (8نمایید؛ می توانید از فیلترهای بالای جدول استفاده نمایید )شکل 

 مشاهده اسناد انبارش -8شکل 

 



 صفحه 5

 

جهت مشاهده جزییات بیشتر از سند مانند اطلاعات حمل و نقل، اطلاعات صاحب کالا و کالاهای سند  (3

 (.9مربوطه  بروی دکمه جزییات در ستون عملیات کلیک نمایید )شکل 

 

 مشاهده جزییات اسناد انبارش -9شکل 
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